
颱風中，承辦人隨時瞭解經管場地情形，如有狀
況於通報總務處、校安中心(分機55555)；駐警
隊(分機66666)

組長、各承辦人

中央氣象局發佈颱風警報

(對台南影響)

結束

颱風前

一、注意屋頂、露台、陽
台排水孔有無樹葉或
雜物阻塞。

二、確實檢查及疏通戶外
水溝，保持排水順暢
。

三、如有地下室，請確實
檢查地下抽水機是否
運作正常。

四、檢查設施是否有墜落
之虞，必要時請營繕
組協助處理。如有樹
木危枝，必要時請事
務組協助修剪。

五、關妥門窗，作好防護
措施。

颱風中

一、隨時注意屋頂、露台
、陽台排水孔有無阻
塞之虞，以免積水溢
流至辦公室內，造成
災損。

二、颱風期間風雨交加時
，應注意人身安全，
非必要儘量不要外出
。

三、如有突發狀況，請撥
打緊急電話：本校分
機校安中心55555；
駐警隊66666

颱風後
調查並處理災損情形，並於本校災防系統填報
結果。

各承辦人

場地管理人員

各承辦人

一、承辦人督導並檢查防颱準備措施情形
二、填報本校災防系統整備情形

依各項自主檢查表單進行防颱措施檢查

通知本組經管宿舍、出租場地及物管公司加強
防颱措施工作，並請各同仁依業務管理權責，
辦理各項防颱措施與準備工作

各承辦人
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